VERWALTUNGS-
GEMEINSCHAFT

B BERGTHEIM

Die Verwaltungsgemeinschaft Bergtheim, Landkreis Wiuirzburg (4.820 Einwohner) mit den
Mitgliedsgemeinden Bergtheim und Oberpleichfeld sowie dem Schulverband Bergtheim sucht zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n

Kassenverwalter/in (m/w/d)
(Leitung der Kassen)

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle.

Ihr Aufgabenbereich:

Leitung der Kasse und Vollstreckungsstelle mit eigenverantwortlicher Erledigung aller hiermit
zusammenhangenden Aufgaben

Aufsicht Uber die Zahlstellen

Abwicklung des baren und unbaren Zahlungsverkehrs

Kassenbuchhaltung

Mitwirkung bei der Erstellung der Jahresrechnungen

Liquiditatsplanung

Mahn- und Vollstreckungswesen von privatrechtlichen und 6ffentlich-rechtlichen Forderungen
Sitzungsdienste

Eine endgiltige Aufgabenzuordnung bleibt vorbehalten.

Wir erwarten von lhnen:

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Beamten/in der 2. Qualifikationsebene in der
Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen oder abgeschlossene Berufsausbildung als
Verwaltungsfachangestellte/r bzw. erfolgreich abgeschlossenen Beschaftigtenlehrgang | (BLI)
oder einen vergleichbaren kaufmannischen Abschluss mit der Bereitschaft den BLI zu
absolvieren

einschlagige Berufserfahrung in einer kommunalen Kasse wéare von Vorteil
Burgerfreundlichkeit, Engagement und Flexibilitat

Umfassende EDV-Kenntnisse und Erfahrung mit Softwareanwendungen der AKDB

gute schriftliche und mundliche Ausdrucksfahigkeit

strukturierte, zielorientierte und selbststandige Arbeitsweise

selbstandiges Arbeiten, sowie ein sicheres und verbindliches Auftreten

Bereitschaft zur Arbeitsleistung auch auf3erhalb der regularen Arbeitszeit (z.B. Teilnahme an
Sitzungen der Gemeinderate sowie des Schulverbandes)

Wir bieten lhnen:

Tatigkeitsbereich mit vielen Kompetenzen und groRen Gestaltungspielraumen

eine interessante und vielseitige Tatigkeit in einem motivierten und jungen Verwaltungsteam
Ubernahme eines &uRerst strukturiert gefiihrten Arbeitsplatzes auf aktuellem Stand mit
modern ausgestattetem Arbeitsumfeld

gleitende Arbeitszeit mit Moglichkeit der zeitweisen Heimarbeit

eine tarifgerechte Bezahlung entsprechend der bisherigen Tatigkeiten und Berufserfahrung
auf Basis des Tarifvertrages fur den Offentlichen Dienst (TVOD) sowie die Ublichen
Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes (Leistungsentgelt, Jahressonderzahlung)
Gesundheitsférderung in Form eines Zuschusses fir den Besuch eines Fitnessstudios

Sie sind flexibel, zuverldssig und arbeiten gerne selbststdndig? Dann freuen wir uns sehr (ber lhre
Bewerbung, die Sie bitte bis spétestens 09.02.2026 an a.faulhaber@vgem-bergtheim.bayern.de

senden.



mailto:a.faulhaber@vgem-bergtheim.bayern.de

Bitte beachten:

Schwerbehinderte Bewerber(innen) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung
bevorzugt berticksichtigt.

Fiir weitere Ausklinfte steht Ihnen der Leiter der Geschéftsstelle, Herr Andreas Faulhaber, gerne unter
Tel. 09367/90071-15, zur Verfiigung. Alternativ kbnnen sie sich auch gerne per E-Mail an die o.g.
Mailadresse wenden.

Die Datenschutzhinweise gem. Art. 13 Abs. 1 DSGVO, im Zusammenhang mit diesem
Bewerbungsverfahren, kdnnen Sie auf  unserer  Homepage unter  https://vgem-
bergtheim.de/datenschutzerklaerung/ einsehen.

Nach Abschluss des Auswahlverfahrens wird jede Bewerberin und jeder Bewerber (iber das
persénliche Ergebnis informiert. Bitte haben Sie Verstdndnis, dass wir Bewerbungsunterlagen nach
Abschluss des Verfahrens nicht zuriicksenden. Die Unterlagen werden unter Beachtung
datenschutzrechtlicher Vorschriften vernichtet bzw. geléscht.

Wir méchten ebenso darauf hinweisen, dass wir als Einrichtung des 6&ffentlichen Dienstes fiir die
Teilnahme an Vorstellungsgesprdchen keine Reisekosten erstatten kénnen.



